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Die Universitat fir Musik und darstellende Kunst Graz — Abteilung Infrastruktur — sucht im Bereich des
Allgemeinen Universitatspersonals zum ehestmoglichen Zeitpunkt eine*n

Mitarbeiter*in (w/m/d)
im Bereich Empfang/Geb&iudeaufsicht

Die Kunstuniversitdt Graz (KUG) mit rund 2.300 Studierenden an den Standorten Graz und
Oberschiitzen ist eine internationale Universitat mit breitgefachertem Studienangebot in Musik und
darstellender Kunst. Im Herzen Europas gelegen, knlpfen wir an das kulturelle Erbe unserer Region an
und loten gleichzeitig aktuelle Positionierungen in den zeitgendssischen Kiinsten aus. Wir setzen uns
mit den internationalen Entwicklungen in den Kiinsten, der Padagogik und der Forschung auseinander
und fragen nach der Bedeutung von Kunst und Kultur in der Gesellschaft. Lehrende und Studierende
arbeiten partnerschaftlich im gemeinsamen Erkenntnisprozess. Das Potential von Gender, Diversitat
und Nachhaltigkeit sehen wir als Chance in der Transformation des Kunst- und Kulturbetriebs und fiir
die Weiterentwicklung unserer Institution.

lhre Aufgaben

e Kontrolle der Einhaltung der Hausordnung und Sicherheitsbestimmungen (Rundginge,
Uberwachungstitigkeiten, Pravention), Unterweisung und Beaufsichtigung von Fremdfirmen,
Schlussdienste nach z.B. Veranstaltungen durchfithren, Ubernahme von Aufgaben in der
Funktion als Brandschutzbeauftragte*r und Ersthelfer*in

e Dienst in der Portierloge: u.a. Schliisselausgaben, Telefonvermittlung, Auskunftserteilung,
Stérungsmeldungen aufnehmen

e laufender Betrieb: u.a. Betreuung der Kopierer, Raumadaptierung fiir Unterrichte und
Konzerte, Hilfestellung beim Bedienen von Gerdten und Anlagen in Unterrichtsraumen,
Leuchtmittel wechseln, Uberwachen und Betreiben der Haustechnikanlagen, wiederkehrende
Prifungen durchfiihren und protokollieren, Instandhaltungsarbeiten durchfiihren

e Allgemeine administrative Tatigkeiten: Durchfiihren von Inventuren etc.

lhr Profil
e Mindestens zweijahrige Erfahrung im Bedienen von Haustechnikanlagen bzw. technischen
Gebaudeeinrichtungen, handwerkliches Geschick und technisches Verstandnis
e Erfahrungen mit Rezeptionsdiensten oder im Bereich der Kund*innenbetreuung
e Gutes Auftreten und beste Umgangsformen sowie gute Kommunikationsfahigkeiten
e Einsatzfreude
e EDV-Grundkenntnisse, Arbeiten mit PC (Schliissel- und Raumverwaltung, Leitstdnde)
e Englischkenntnisse
e Bereitschaft zur fachlichen Aus- und Fortbildung
e Sensibilitat im Umgang mit Gender und Diversitat

Da die Kunstuniversitdt Graz im Zusammenhang mit der Pandemie besonderen Wert auf eine
Risikoreduktion legt, ist es erwilinscht, dass Bewerber*innen spatestens zum Dienstantritt gegen
COVID-19 geimpft sind.

Vertrag: befristet auf ein Jahr mit der Option auf einvernehmliche Verlangerung auf unbestimmte Zeit
BeschaftigungsausmaR: Vollzeitbeschaftigung

Entlohnung: Das monatliche Mindestentgelt betragt derzeit € 1.955,40 brutto (14x jahrlich, Einstufung
nach §54 Universitaten-KV, VwGr Ila) und kann sich insbesondere durch die Anrechnung
tatigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhohen. Ein allfélliges hoheres Gehalt kann vereinbart werden.
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Wir bieten

e diverse Benefits und umfangreiche Weiterbildungsmoglichkeiten
e eine spannende Vielfalt an inneruniversitdaren Kulturveranstaltungen
e gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

Wir freuen uns auf lhre schriftliche Bewerbung samt den Ublichen Unterlagen an
bewerbung@kug.ac.at.

Ende der Bewerbungsfrist: 07.10.2022
Geschiftszahl: 82/22

Die Universitat strebt eine Erhéhung des Frauenanteils an und fordert deshalb qualifizierte Frauen
ausdricklich zur Bewerbung auf. Frauen werden bei Einstellungen bei gleichwertiger Eignung,
Befdhigung und fachlicher Leistung bevorzugt berilicksichtigt, soweit und solange eine
Unterreprasentanz vorliegt.

Die Bewerber*innen haben keinen Anspruch auf Abgeltung aufgelaufener Reise- und
Aufenthaltskosten, die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstanden sind.

Im Sinne des sozialen Nachhaltigkeitskonzepts der Universitat fir Musik und darstellende Kunst Graz,
das besondere Bedirfnisse in all ihren Aspekten interpretiert, werden Menschen mit solchen
Bediirfnissen bei gleicher Qualifikation bevorzugt angestellt.

Fur das Rektorat
Georg Schulz
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