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Die Universitat fir Musik und darstellende Kunst Graz — Finanzmanagement — sucht im Bereich des
Allgemeinen Universitatspersonals ab 1. Oktober 2022 einen

Lehrling (w/m/d) fiir den Lehrberuf
Verwaltungsassistent*in

Die Kunstuniversitdt Graz (KUG) mit rund 2.300 Studierenden an den Standorten Graz und
Oberschitzen ist eine internationale Universitdt mit breitgefachertem Studienangebot in Musik und
darstellender Kunst. Im Herzen Europas gelegen, kniipfen wir an das kulturelle Erbe unserer Region
an und loten gleichzeitig aktuelle Positionierungen in den zeitgendssischen Kiinsten aus. Wir setzen
uns mit den internationalen Entwicklungen in den Kiinsten, der Padagogik und der Forschung
auseinander und fragen nach der Bedeutung von Kunst und Kultur in der Gesellschaft. Lehrende und
Studierende arbeiten partnerschaftlich im gemeinsamen Erkenntnisprozess. Das Potential von
Gender, Diversitat und Nachhaltigkeit sehen wir als Chance in der Transformation des Kunst- und
Kulturbetriebs und fur die Weiterentwicklung unserer Institution.

lhre Aufgaben

e Alternierende Ausbildung und Mitarbeit in den Abteilungen Beschaffung, Finanzbuchhaltung
und Personalverrechnung

e Erlernen der Arbeiten, Strukturen und Verknipfungen von universitdirem Finanzmanagement
e Allgemeiner Schriftverkehr, Archivierung und Ablage
e Allgemeine Birotatigkeiten und Parteienverkehr

lhr Profil

e Erfolgreiche Ablegung der Reifepriifung (,,Matura®)
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Gute Englischkenntnisse

e Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office-Paket)

e Team- und Kommunikationsfahigkeit

e Kontaktfreudigkeit, Verlasslichkeit

e Flexibilitdat, Engagement und Initiative

Da die Kunstuniversitdt Graz im Zusammenhang mit der Pandemie besonderen Wert auf eine
Risikoreduktion legt, ist es erwiinscht, dass Bewerber*innen spatestens zum Dienstantritt gegen
COVID-19 geimpft sind.

Vertrag: Lehrzeit betragt 3 Jahre (Lehrzeitverkiirzung auf 2 Jahre moglich)
BeschaftigungsausmaR: Vollzeitbeschaftigung

Entlohnung: Die monatliche Lehrlingsentschadigung betragt derzeit € 693,20 brutto (14x jahrlich,
Einstufung nach § 56 Universitaten-KV).

Wir bieten

e Abwechslungsreiche und interessante Aufgabenbereiche

e Umfassende Lehrausbildung in allen Abteilungen des Finanzmanagements
e Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e Zentrale Lage und gute Erreichbarkeit mit den 6ffentlichen Verkehrsmitteln

e Moglichkeit der Teilnahme an diversen Veranstaltungen und Workshops der Kunstuniversitat
Graz
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Wir freuen uns auf lhre schriftliche Bewerbung samt den (blichen Unterlagen an
bewerbung@kug.ac.at.

Ende der Bewerbungsfrist: 15.09.2022
Geschiftszahl: 67/22

Die Universitat strebt eine Erhéhung des Frauenanteils an und fordert deshalb qualifizierte Frauen
ausdriicklich zur Bewerbung auf. Frauen werden bei Einstellungen bei gleichwertiger Eignung,
Befdhigung und fachlicher Leistung bevorzugt bericksichtigt, soweit und solange eine
Unterreprasentanz vorliegt.

Die Bewerber*innen haben keinen Anspruch auf Abgeltung aufgelaufener Reise- und
Aufenthaltskosten, die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstanden sind.

Im Sinne des sozialen Nachhaltigkeitskonzepts der Universitat fiir Musik und darstellende Kunst Graz,
das besondere Bedirfnisse in all ihren Aspekten interpretiert, werden Menschen mit solchen
Bedirfnissen bei gleicher Qualifikation bevorzugt angestellt.

Fiir das Rektorat
Georg Schulz
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